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Introduccion

Si los resultados de un trabajo de investigacion, en todas sus variantes, no se publican,

se renuncia a su visibilidad y a su aporte a la comunidad cientifica.

La publicacion, como proceso y resultado, es un moévil de intercambio de
informaciones similares o discrepantes. Los hallazgos, sean recurrentes, novedosos 0
controversiales, son aportaciones importantes para la comunidad que permiten
incrementar el conocimiento cientifico per se y mejorar la calidad de vida de las
personas. En ese contexto, publicar un manuscrito académico requiere asumir un estilo
de redaccion formal, reconocido y aceptado por los miembros de la comunidad

cientifica.

Segun el Manual de Publicaciones de la Asociacion Americana de Psicologia
(APA, 2021) el estilo de redaccion tiene principios de escritura y de publicacion
académica. Saber distinguir y asumir las pautas en sus particularidades, y cumplir con
los estandares editoriales, éticos, legales y profesionales constituyen las principales
obligaciones de quienes asumen el reto de publicar los resultados de sus

investigaciones.

Es necesario considerar que, en los Ultimos afios, gran parte de las citas de los
trabajos académicos provienen de material en linea y el uso de un lenguaje inclusivo y
sin prejuicios es muy importante. La séptima edicion de las Normas APA aborda estos
cambios; en el presente manual, se consideran los aspectos mas relevantes con el fin
de lograr la redaccion de reportes de investigacion acordes a los estandares

internacionales que rigen el quehacer investigativo en la comunidad cientifica.

Esperamos que este Manual sirva a los docentes y estudiantes de nuestra casa

de estudios, como guia y orientacion en la fascinante tarea que significa investigar.
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1. Formato y organizacion del escrito

1.1 Formato

Los trabajos de investigacion y las tesis que se presentan en la Universidad Marcelino

Champagnat (UMCH), deben considerar los aspectos generales de formato que se

sefialan en la Tabla 1.
Tabla 1

Aspectos generales

Aspecto Criterios Caracteristicas
P | Peso (documento Bond 80 gr
ape impreso)
Tamafo A4
Letra Fuente Times New Roman
Tamafio 12
Estilo de fuente Normal
Color de la fuente Automatico

Margenes

Encuadernacion
Orientacion

Numero de pagina

General

Parrafo i
Sangria

Espaciado inferior
entre parrafos

Interlineado

Superior 2.54 cm
Inferior 2.54 cm
Izquierda 2.54 cm
Derecha 2.54 cm
1.0

Vertical

En las paginas preliminares: Centrado
en la parte inferior de la pagina,
numeracion romana mayuscula, tamafio 10
puntos (I, II, 11I...)

En el cuerpo del documento: en la parte
superior derecha, con numeracién arabiga
desde la Introduccién (1,2,3)

Alineacion justificada completa

Primera linea de cada parrafo (1.27cm),
salvo el primer parrafo de cada apartado
que ira alineado al margen izquierdo

12 puntos

Doble (2.0)
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1.2. Organizacion

En la estructura académica, la organizacion garantiza que la comunicacion sea clara,

precisa y ldgica. Al iniciar la escritura del texto, es necesario considerar los

encabezados, pues permitiran identificar el tema o el propdsito de cada seccion.

Los encabezados deben distinguirse claramente del texto. EI Manual de

Publicaciones de la APA (2021) presenta cinco niveles de encabezados; sin embargo,

el nimero de encabezados necesarios dependera de la extension del escrito. En la

Tabla 2, se presentan los niveles y sus respectivos formatos para los articulos

cientificos.

Tabla 2

Formato de los cinco niveles de encabezados para articulos cientificos

Nivel Formato

1 Encabezado centrado, en negritas, mayusculas en la primera letra

de las palabras principales
El texto comienza como un nuevo parrafo.

2 Encabezado al ras del margen izquierdo, en negritas, mayudsculas

en la primera letra de las palabras principales
El texto comienza como un nuevo parrafo

Encabezado al ras del margen izquierdo, en negritas y cursiva,
mayusculas en la primera letra de las palabras principales
El texto comienza como un nuevo parrafo

Encabezado con sangria, en negritas, mayusculas en la primera
letra de las palabras principales, terminando con un punto. El texto
comienza en la misma linea y continla como un parrafo normal.

Encabezado con sangria, en negritas y cursiva, mayusculas de
titulo, terminando con un punto. El texto comienza en la misma linea
y continia como un péarrafo normal.

En el caso de las tesis numere los apartados siguiendo el formato que se

presenta en la Tabla 3.
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Tabla 3

Formato de los cinco niveles de encabezados para las tesis

Nivel Numeracion Formato
1 Encabezado centrado, en negritas, mayuscula en la
1 primera letra de la primera palabra
El texto comienza como un nuevo parrafo.
2 11 Encabezado en negritas, mayuscula en la primera letra
' de la primera palabra
El texto comienza como un nuevo parrafo
3 1.1.1 Encabezado en negritas, mayuscula en la primera letra
de la primera palabra
El texto comienza como un nuevo parrafo
4 1.1.1.1. Encabezado en negritas, mayuscula en la primera letra

de la primera palabra
El texto comienza como un nuevo parrafo

2. Mecénicadel estilo

El estilo se refiere a los lineamientos que garantizan la comunicacion y presentacion

clara y consistente del escrito. En la Tabla 4, se especifican los aspectos a considerar

en la escritura académica en la UMCH

Tabla 4

Estilo para la redaccion de documentos académicos

Aspectos Lineamientos y ejemplos
1. Signos de Los signos de puntuacion en una oracion o frase denotan las pausas
puntuacion y sus longitudes en el pensamiento.

Espacio después de

los signos
puntuacion

Inserte un espacio después del uso de comas, puntos, punto y coma,
dos puntos.
(p. 22); Mendoza, M. P. (2019).

de
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No inserte espacio después del uso de puntos en las abreviaturas.
a.m.; etal., 2021

Comillas Para referirse a una letra, palabra, o frase como ejemplo lingiistico.
La letra “m”, respondi6 “si” o “no”
Para las citas textuales o directas que presenten menos de 40
palabras.

2. Uso de En la primera palabra de una oracion completa

mayusculas La declaracion fue enfética: Se necesita mas investigacion.
En nombres propios
Departamento de Psicologia de la Universidad Marcelino
Champagnat
Estilo APA
Geometria Euclidiana
En titulos de pruebas
Test de Comprensién Lectora Inferencial
Aspectos Lineamientos y ejemplos

3. Uso de la
cursiva

En términos o frases claves
La yupana es un instrumento incaico utilizado para contar...

En variables, dimensiones y categorias.
En la dimension respeto a los mayores, se encontré que el 26% de
estudiantes....

En titulos de libros, reportes y paginas web que se nombran en el
texto.

Guia Concisa del Estilo APA

La Diversidad Cultural y las Minorias Etnicas

En letras utilizadas como simbolos, resultados de pruebas o escalas.
La d de Cohen = 0.086
G =

4. Numeros
NUmeros
expresados en
palabras

Numeros del cero al nueve, excepto los que preceden
inmediatamente a una unidad de medida.

La variable presenta cinco dimensiones

Nifios de 5 afios

Cualquier numero al inicio de una oracion, titulo o encabezado.
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Dieciséis por ciento de la muestra mostré un incremento significativo;
2% no mostrd algin cambio.
Doce estudiantes mejoraron, y 12 estudiantes no mejoraron

Uso universalmente aceptado.
Los doce apéstoles

5. Fracciones
decimales

Utilice un cero antes del punto decimal en nUmeros que son menores
de 1 pero la estadistica puede superar al 1

t(20) = 0.86

d de Cohen =0.70

No utilice un cero antes del punto decimal cuando la estadistica no
puede superar al 1

r(24) = -.45, p =.025

p <.00

3. Obras acreditadas en el texto

3.1. Fuentes primarias y secundarias

En los trabajos académicos, una fuente primaria reporta un contenido original; una

fuente secundaria proporciona contenido que se ha reportado antes en otra fuente.

La citacion de una fuente secundaria se debe realizar sélo cuando sea necesario,

por ejemplo, cuando la obra original ya no se imprima o esté en otro idioma. Cuando

cite una fuente secundaria identifique la fuente primaria y luego anada “como se cita en”

la fuente secundaria que utilizo.

Si conoce el afio de la fuente primaria también se debe considerar.

Ejemplo:

(Bernaola, 2014, como se cita en Martinez, 2021).
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e Sise desconoce el afio de la fuente primaria, omitalo en la citacion del texto.

Ejemplo:

Piaget (como se cita en Vargas et al., 2021)

3.2 Citas en el texto

3.2.1 Citas parentéticas y citas narrativas

Las citas en el texto tienen dos formatos: parentético y narrativo.

a. Citas parentéticas

En las citas parentéticas aparece el nombre del autor y la fecha de publicacion separada

por una coma, entre paréntesis. Puede aparecer dentro o al final de una oracién. Cuando

se encuentra al final de una oracién, coloque el punto u otra puntuacion final después

del paréntesis de cierre.

Ejemplo:

conocen como conductas disruptivas (Soto, 2019).

Se presentan como actitudes que perturban el orden dentro del aula, hacen muy dificil

el proceso de ensefianza aprendizaje. Estas interrupciones por parte de los nifios se

b. Citas narrativas

En una cita narrativa el autor aparece como parte del texto y la fecha aparece entre

paréntesis, inmediatamente después del apellido del autor.

Ejemplo:
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Puente (2001) explica que este proceso implica que se recojan las ideas centrales

del texto.

3.2.2. Citas de varias obras

Cuando cite varias obras en forma parentética, cologue las citas en orden alfabético,
separandolas con punto y coma. Si se trata de dos 0 mas obras del mismo autor, estas
se organizan por afio de publicacion. Si se citan varias fuentes en la narrativa de una

oracién, pueden aparecer en cualquier orden.

Ejemplo:

(Adams et al., 2019; Shumway & Shulman, 2015; Westinghouse, 2017)
(Small, 2006, 2013, 2019)
Fernandez (2018), Gutiérrez (2021) y Medina (2021) establecieron el nivel de

correlacion entre las variables analizadas.

3.2.3. Numero de autores a incluir en las citas en el texto
En la Tabla 5 se presenta la manera como se deben hacer las citas de acuerdo al

nimero de autores.

Tabla b

Citaciones segun numero de autores

Tipo de autor Citacion parentética Citacion narrativa

Un autor (Luna, 2020) Luna (2020)

Dos autores (Salas & D’Agostino, Salasy D’Agostino (2020)
2020)

Toda copia en papel o en archivo electrénico es un documento no controlado a excepcion del original y las copias con el sello de
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Tres o mas autores (Martin et al., 2020) Martin et al. (2020)

Autor grupal con abreviatura (Organizacion de las Organizacién de las

Primera citacion* Naciones Unidas [ONU], Naciones Unidas (ONU,
2020) 2020)

Citaciones posteriores

(ONU, 2020) ONU (2020)
Autor grupal sin abreviatura (Universidad de Universidad de Stanford
Stanford, 2020) (2020)

Nota: Defina la abreviatura de un autor grupal solo una vez en el texto, eligiendo el
formato narrativo o el parentético. Después de eso, utilice la abreviatura para todas las

menciones en el texto.

3.3. Paréfrasis y citas directas

3.3.1. Paréfrasis
Toda parafrasis consiste en repetir la idea de otro autor, pero con las propias palabras
de quien esta escribiendo el argumento académico. Cite la obra parafraseada en el texto

empleando el formato narrativo o parentético.

La paréfrasis puede continuar en diferentes oraciones de un mismo parrafo. En
este caso cite la obra en la primera mencién. Una vez citada la obra, no es necesario
repetir la cita, salvo la considere en un parrafo diferente. Se utiliza el apellido del autor

y el afio de publicacion de la fuente.

Ejemplo de paréfrasis (cita narrativa)

Diaz (2000) plantea que el enfoque por competencias también se emplea en

Latinoamérica, y se ha generalizado en el campo de la educacion basica, la

Toda copia en papel o en archivo electrénico es un documento no controlado a excepcion del original y las copias con el sello de
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educacion técnicay en la superior. En este enfogue no se puede afirmar que se tienen
0 no las competencias, sino que es todo un proceso, ya que su desarrollo puede ser

mejor cada dia.

Ejemplo de parafrasis (cita parentética)

En nifios y adolescentes, el tema de las habilidades sociales es relevante, no solo
por su aspecto relacional, sino por su influencia en otras areas importantes como la

escuela, la familia u otros contextos (Lacunza & Contini, 2011).

Importante. - La paréfrasis no consiste en colocar sinénimos. Debe ser una elaboracion

propia, pero sin cambiar el sentido original de lo que dice el autor.

3.3.2. Citas directas

Cuando cite directamente, siempre indique el autor, el afio y el nimero de pagina del
texto original en la referencia en el texto ya sea en forma parentética o narrativa. Para
indicar una sola pagina, utilice la abreviatura “p” (p. 24), para varias paginas, utilice la

abreviatura “pp.” y separe el intervalo de paginas con un guion (pp. 37-39).

a. Citas directas cortas (menos de 40 palabras)

Toda cita de menos de 40 palabras es una cita directa corta. Puede ser narrativa o
parentética.

o Cita corta parentética

Use el formato parentético inmediatamente después de la cita o al final de la oracion.

Ejemplo:

“Incorpora el texto entre comillas” (Mertens, 2005, p. 206).
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. Cita corta narrativa

Para una cita narrativa incluya el autor y el afio en la oracién y luego ponga el nimero

de pagina entre paréntesis después de la cita.

Ejemplo:

b. Citas en bloque (40 palabras o mas)

Si tiene una cita de 40 palabras 0 mas use sangria de 1.27 cm desde el margen izquierdo

en todo el blogue.

e Citadirectalarga parentética

Toda copia en papel o en archivo electrénico es un documento no controlado a excepcion del original y las copias con el sello de
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o Citadirectalarga narrativa

4. Tablasy figuras

Las tablas y figuras se incluyen en un documento para proporcionar informacion de

manera eficiente y comprensible.
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4.1 Tablas

Una tabla es una presentacion ordenada en columnas y filas que muestra valores
numeéricos o informacion en formato texto. En la estructura de las tablas se encuentra:
namero, titulo, cuerpo y notas.

Las tablas que forman parte del texto principal se humeran segun el orden en
que se mencionan por primera vez en el texto. Coloque la palabra “Tabla”, seguida del
ndmero (arabigo) correspondiente, con negrita y a ras del margen izquierdo. Coloque el
titulo de las tablas debajo del nimero, con letra cursiva y dejando un doble espacio entre
ellos. Ademas:

e Evite titulos demasiado generales o detallados.

e Solo marque lineas horizontales en el encabezado y al final de la tabla.

e Utilice en el interior de la tabla el mismo tamafio de letra que en el texto.

e En la parte inferior se pueden colocar notas. Las notas permiten presentar
informacion adicional importante. Hay tres tipos de notas:

- Nota general: Proporciona informacion relativa a la tabla en su totalidad y explica
las abreviaturas, los simbolos o el uso especial de cursiva, negritas, paréntesis

0 elementos semejantes. En la nota general también se indica la atribuciéon

cuando la tabla se reimprime o adapta de otra fuente.

- Nota especifica: Hace referencia a una columna, fila o celda en particular.
- Nota de probabilidad: Indica como se utilizan los asteriscos u otros simbolos en

casos en los que se indica el valor de p.

La Figura 1 muestra los componentes de una tabla.
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Figura 1

Imagen de los componentes de una tabla

Esigueta ¥ nimato
{con BagTitas)
C Titulo (coa
Tabla 1 i

stadisticos descriptivos de la Lectura inicial y sus dimernsiones

Variable Mlin. Max M DE v
% 7 Lectura inicial 2 120 08.6 220 248,
% E Nombre de letras 1 20 182 31 17%
%E ] Igual -Diferente 0 20 162 4.2 26%
i Lectura de palabras ] 40 313 i3 27%
Lectura de pseudopalabras ] 40 30.8 5.6 28%
) Nota: Min: Puntaje minime; Max: Puntaje ménimo; M- Puntaje promedio; DE
Desviacion estandar; CV: Coeficiente de variacion. )|> )

IMota

La Figura 2 presenta un ejemplo extraido de APA (2021, p. 206).
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Figura 2

Imagen de los componentes basicos de una tabla

Tabla 1
ttulo delatabla .

i trulos apilados: titul
os
nimero de la tabla q:edescnb'elasemﬁdm
e en dos 0 mas columnasen que se colocan uno sebre
el cuerpo de latabla
de nifios con y sin prueba de ciudad: —pa/re;ra_'\

—
y Grado Niftas Nifios <
titulo izquierdo: s ¥
encabezado que Con Sin Con Sin titulo de columna:
daescribe fa columna Ola V\ encabezado que
més & ja izquierda — identifica las entradas d
- - 3 280 * 240°* 281 232 una sola columna en el |
cuerpodelatabla |
subtitulo: encabezado que 4 297 251 290 264 |
cubre todo el ancho del :
e de:tabla. 5 301 260 306 221 celda: punto de
P e interseccién entre una
perritiendia Total 878 751 877 77— flayunacolamaa.
W .
columna izquierda: =
columna mas a la izquierda 3 201 189 210 199
de |a tabla; normalmente : =
enlista las principales 4 214 194 236 210
variables independientes o
216 239 213
predictoras ° = K
m—— T Total 836 599 685" 622 | \
Nota. Esta tabla muestra los elementos de una tabla prototipica. En
/ primer lugar, aparece una nota general, que contiene la informacion ne-
o] e s comprnder s bl s denicionsde v [0 B
explicacionss para TS (eanse i o i g s filas y columnas de
complementar o aciararla | 2utor de una tabla reimpresa o adaptada (véase la Seccién 7.7). celdas que confienen
informacion en el cuerpo los datos principales
de la tabla *Una nota especifica aparece en un parrafo separado, debajo de la| delatabla
nota general.

®Las notas especificas subsiguientes siguen en el mismo pirrafo (véase
la Seccion 7.14).

* Una nota de probabilidad (para los valores de p) aparece como un pérra-
fo separado, debajo de cualquier nota especifica; las notas de probabilidad
subsiguientes siguen en el mismo parrafo (véase la Seccién 7.14).

Nota. De “Manual de Publicaciones de la American Psychological Association”, por APA,

2021, p. 206. Derechos de autor 2020 por Asociaciébn Americana de Psicologia.

4.2 Figuras

Sobre las figuras APA (2021) indica que “Una figura puede ser un diagrama, una grafica,

una fotografia, un dibujo, o cualquier otra ilustracion o representacion no textual” (p.

201). Indica, ademas, que cualquier ilustracion o imagen que no sea una tabla debe ser

considerada como una figura.
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En la estructura de las figuras se encuentra: nimero, titulo, imagen y notas.

Enumere las figuras que forman parte del texto principal segun el orden en que se

mencionan por primera vez en el texto. Coloque la palabra “Figura”, seguida del nimero

(arébigo) correspondiente, con negrita y a ras del margen izquierdo.

Coloque el titulo de las figuras debajo del nimero, con letra cursiva y dejando un

doble espacio entre ellos. Evite titulos demasiado generales o detallados.

El contenido de la figura puede tener letras de entre 8 y 14 puntos. En la parte

inferior se pueden colocar notas. Las notas permiten presentar informacion adicional

importante, como, por ejemplo, indicar si la figura ha sido tomada o adaptada de otro

documento.

La Figura 3 muestra los componentes basicos de una figura (APA, 2021, p. 232).

Toda copia en papel o en archivo electrénico es un documento no controlado a excepcion del original y las copias con el sello de

“COPIA CONTROLADA”




MANUAL DE PUBLICACIONES

ININ-M-001

V.01

Pagina 19 de 34

Figura 3

Componentes basicos de una figura

Figura 1 niimero de la figura
titulo de la figura l——» Cambios en la actitud laboral en funcién del dia y Ia hora
s 6 -
imagen: grafica,
diagrama, dibujo, mapa,
{fotografia, u otra 5 .
Hustracion en si misma

—@— Lunes

Actitud laboral
w
)

—-— \iernes

— : - £
aﬁqumsdeiejsy,i

' marcas del eje x l
0 1 1
9am. 1M1am 1 a.m.'/

Hora

la Seccion 7.7).

notas de la figura: explicaciones para compie-
mentar o aciarar la informacion de la imagen.

Nota. Esta figura demuestra los elementos de una figura prototipica. En primer lugar, aparece una nota general,
que contiene la informacién necesaria para comprenderia, incluidas las definiciones de las abreviaturas {véan-
se las Secciones 7.15 y 7.28) y la atribucion de derechos de autor de una figura reimpresa o adaptada (véase

a Una nota especifica explica un elemento particular de la figura y aparece en un parrafo separado debajo de
cualquier nota general. b Las notas especificas subsiguientes siguen en el mismo parrao {véase la Seccidn 7.28).
*Una nota de probabilidad (para los valores de p) aparece como un parrafo separado debajo de cualquier
nota especifica; las notas de probabilidad subsiguientes siguen en el mismo pérrafo (véase la Seccion 7.28).

Nota. De “Manual de Publicaciones de la American Psychological Association”, por APA,

2021, p. 232. Derechos de autor 2020 por la Asociacion Americana de Psicologia.
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4.3 Referencias atablas y figuras en el texto

En el texto se hace referencia a las tablas y a las figuras por su numero, a esto se le
conoce como llamado. Al hacer el llamado de una tabla o figura coloque el nimero
correspondiente, no se refiera a ella como “la tabla siguiente”, “la figura de la pagina 3”,

etc. La palabra “Tabla” y la palabra “Figura” se inician con letra mayuscula.

Ejemplo:

Colocacion
Las tablas y figuras se alinean al margen izquierdo, luego del parrafo en el que se llama
por primera vez, dejando una linea en blanco a doble espacio entre el texto y la tabla o
figura.

Se debe colocar la figura y la tabla completa en una sola pagina, pero si la tabla

es mas larga se repite el encabezado en cada pagina subsiguiente.

Otras consideraciones
Si se toma o adapta una tabla o figura de otro documento, es necesario indicar esto en
la nota. En algunos casos hay que tener autorizacion del titular de los derechos de autor
para reimprimir 0 adaptar una tabla o figura.

La Figura 4 muestra un ejemplo de atribucion de derechos de autor en una figura

(APA, 2021, p. 241).
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Figura 4

Modelo de atribucion de derechos de autor en una figura

Pendientes de regresion media en el Experimento 1

147 —&- Movimiento estereoscopico

—O— Movimiento monocular (vista biocular)
—/x- Combinado

<>~ Movimiento monocular (vista monocular)

=3
N}
(B

Pendiente de regresion media

0.6 T T T T ]
25° 35° 45° 55° 65°

Cantidad de rotacion

Nota. Las pendientes de regresion media en el Experimento 1 se muestran para las condiciones de movimien-
to estereoscopico, el movimiento monocular visto biocularmente, combinado, y movimiento monocular visto
monocularments, trazadas por la cantidad de rotacién. Las barras de error representan los errores esténdar.
De “Large Continuous Perspective Change With Noncoplanar Points Enables Accurate Slant Perception”, por
X. M. Wang, M. Lind, y G. P. Bingham, 2018, Journal of Experimental Psychology: Human Perception and
Performance, 44(10), p. 1513 (https:/doifra/10.1037/xhp0000553). Derechos de autor 2018 porAsaciacion
Americana de Psicologia.

sjemplo de atribucién de
derechos de autor para
una figura reimpresa
cuando no es necesario
obtengr permiso

Nota. De “Manual de Publicaciones de la American Psychological Association”

2021, p. 241. Derechos de autor 2020 por Asociacién Americana de Psicolog

, por APA,

fa.

Otro aspecto que se debe tomar en cuenta es que las tablas y figuras no se

través de tablas o de figuras, no el mismo resultado a través de ambos.

duplican, sobre todo cuando se presentan los resultados, es decir, se comunican a

El analisis de los datos que se presentan en las tablas y figuras se redacta

inmediatamente antes de estas.
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5. Referencias

5.1 ¢Qué es unareferencia?

Las referencias son el conjunto de datos precisos y completos para identificar y localizar

cada una de las fuentes citadas en el texto. Se escriben al final de un trabajo de

investigacion, una tesis, un libro y un articulo cientifico, y deben anotarse en una lista

alfabética por apellido del autor. EI estilo APA requiere lista de referencias, no

bibliografia, por lo tanto, incluya solo las obras utilizadas para la preparacién del

documento.

5.2 Elementos de una referencia

Autor Fecha Titulo

Ejemplos

Autor Fecha

Fuente

Titulo

Hernandez, R., Fernandez, C., & Baptista, P. (2014). Metodologia de la investigacion (6a

ed.). McGraw-Hill Education.

Fuente
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5.3 Formato y orden de la lista de referencias

5.3.1 Formato de la lista de referencias

Inicie la lista de referencias en una nueva pagina separada del texto.

La etiqueta de seccion “Referencia” debe ir en negrita y centrada en la parte superior
de la pagina.

- Ordene las entradas alfabéticamente.

- Todo el texto debe estar a doble espacio al igual que el resto del documento.

- Apligue una sangria colgante de 1.27 cm a cada entrada de la lista de referencia

(sangria francesa).

5.3.2 Orden de las obras en la lista de referencia

Cologue las entradas en orden alfabético por el apellido del primer autor seguido de las

iniciales del nombre o nombres del autor.

Ejemplo:

Ordene de acuerdo a los prefijos.

Los prefijos M ‘, Mc y Mac deben ser tomados en orden literalmente:
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5.3.3.0rden de varias obras del mismo autor

Al ordenar varias obras del mismo autor, proporcione el apellido del autor en la primera

y todas las referencias posteriores, y use las siguientes reglas para organizar las

entradas:

Las entradas de varios trabajos de un mismo autor deben ser ordenadas por afio

de publicacion, las mas antiguas primero.

Las entradas de un solo autor deben preceder a las entradas de varios autores

gue empiecen con el mismo autor, aun cuando la obra de varios autores se haya

publicado antes.
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Las entradas de varios autores en las que todos aparecen en el mismo orden,

se presentan por afio de publicacion.

Las entradas con varios autores con el mismo primer autor y diferentes autores

subsiguientes deben ordenarse alfabéticamente por el apellido del segundo autor, si el

segundo autor es el mismo, se considera el apellido del tercer autor.

Orden de las obras con el mismo autor y la misma fecha
Para diferenciar las referencias con el mismo autor y afio, coloque una letra minuscula

después del afio tanto en la citacion en el texto como en la entrada de la lista de

referencias.

5.4. Ejemplos de referencias
5.4.1. Publicaciones periodicas

En este grupo de publicaciones, se incluye a revistas cientificas, revistas, periodicos,

boletines, blogs y diferentes plataformas en linea que publiquen periddicamente.

Utilice la plantilla que se presenta a continuacion para elaborar las referencias

de articulos de publicaciones periddicas.
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Fuente
Autor Fecha Titulo Infor_maqllon el belo sl
publicacion
periddica
Apellido, (2020). Titulo  del | Titulo de la | https://doi.org/xxxx
Inicial del articulo. publicacion
nombre. periédica, 15(2), 6- | hitps://xxxxx
13.
Nombre del
grupo.

a. Articulo de revista cientifica con DOI

*Cuando el articulo esté en un idioma diferente al de su escrito, incluya la traduccion del

titulo del articulo entre corchetes y antes del punto.

b. Articulo de revista cientifica sin DOI, con URL
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c. Articulo de revista cientifica version impresa

d. Articulo de revista cientifica con DOI, 21 o0 mas autores

Escriba los apellidos y la inicial de los nombres de los 19 primeros autores y luego

coloque tres puntos suspensivos seguidos del apellido e inicial del ultimo autor.

e. Articulo de periédico
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5.4.2. Librosy obras de consulta

En la categoria de libros se considera a los libros de autor, libros editados, antologias,
obras religiosas y obras clasicas. Y dentro de la categoria de obras de consulta se

incluye a diccionarios, enciclopedias y manuales de diagndstico.

Utilice la plantilla que se presenta a continuacién para elaborar las referencias

de libros y obras de consulta.

Fuente
Autor Fecha | Titulo Informacion | DOl o URL
de la editorial

Apellido, Inicial | (2020). | Titulo del libro. Nombre de la | hitps://doi.org/xxxx
del nombre. Titulo del libro (2a | editorial.

ed., Vol. 4). https://XXxxx
Nombre  del Titulo  del libro
grupo. [Audiolibro].
Editor, Titulo del libro (E.
E.E.(Ed.). Editor, Ed.).
Editor, E.E., & Titulo del libro (T.
Editor, Traductor, Trad.).
F.F.(Eds.).

a. Libro de autor con DOI

a. Libro de autor sin DOI, de la mayoria de bases de datos de investigacion

académica o version impresa
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b. Libro con editor

Libro que ha sido coordinado por un editor, pero que tiene distintos autores responsables

de cada capitulo que integran la obra.

5.4.3. Capitulos de libros editados

Cuando un libro cuenta con un editor y los capitulos han sido escritos por distintos

autores, utilice la siguiente plantilla para elaborar las referencias de capitulo citado.

Fuente
Informacién | DOI o URL
Autor Fecha Titulo del capitulo
del libro
editado
Apellido, (2020). Titulo del capitulo. En E.E. | https://doi.org/xxxx
Inicial del Editor (Ed.),
nombre. Titulo del | https://xxxxx
libro (pp.
Nombre del 211-215).
grupo. Nombre de la
Editorial.
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5.4.4. Reportes y literatura gris

En este grupo se incluyen los reportes gubernamentales, reportes técnicos y reportes
de investigacion. Estos reportes suelen ser investigaciones originales, pero pueden no
ser revisados por pares. Forman parte de un cuerpo de literatura que es denominada
literatura gris, siendo necesario incluir el tipo de reporte entre corchetes después del
titulo. Cuando la editorial es la misma que el autor, omita la editorial del elemento de la

fuente.

Utilice la siguiente plantilla para elaborar las referencias para reportes y literatura

gris.
Fuente
Autor Fecha Titulo Informacion | DOl o URL
de la editorial
Apellido, (2020). Titulo del reporte. Nombre de la | https://doi.org/xxxx
Inicial del | (2020, 3| Titulo del reporte. | Editorial.
nombre. de abril). (Reporte No. 225). https://XXxxx
Titulo de la literatura
Nombre del gris [Descripcion].
grupo.

a. Reporte de una agencia gubernamental u otra organizacién
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b. Tesis

Las tesis pueden ser inéditas (deben recuperarse directamente de la universidad en
forma impresa) o estar ya publicadas (pueden consultarse en bases de datos). Para las
tesis inéditas el nombre de la universidad aparece en el elemento de la fuente de la
referencia, mientras que para las tesis publicadas el nombre de la universidad aparece

entre corchetes después del titulo.

Utilice la siguiente plantilla para elaborar las referencias de una tesis inédita.

Fuente

Autor Fecha Titulo Informacion de la
editorial

Apellido, Inicial | (2020). Titulo de la tesis [Tesis de | Nombre de la

del nombre. maestria inédital. institucion que otorga
el grado o titulo.

Utilice la siguiente plantilla para elaborar las referencias de tesis publicadas.

Fuente
Nombre de | DOI o URL
Autor Fecha Titulo la base de
datos o]
archivo
Apellido, (2020). Titulo de la tesis | Nombre de | https://xxxxx
Inicial del [Tesis de maestria, | la base de
nombre. Nombre de la | datos.
institucion que otorga | Nombre del
el grado o titulo]. archivo.
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5.4.5. Fuentes juridicas nacionales

a. Articulo de la Constitucion Politica

b. Leyes
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Apéndice

Modelo de caratula de tesis
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TESIS

TITULO

Para optar al Titulo Profesional de
Titulo al que da acceso

Autora

NOMBRES Y APELLIDOS
(ORCID: ... )

Asesor
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(ORCID: ............ )
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